
 

住民票等郵便請求書 

             長 殿 

あなたの                    令和   年  月  日 

住  所 

 
 

氏  名 

 
             印 

 
生年月日 

 
大・昭・平・令        年     月    日 

 
電話番号 

 
（    ） 

※昼間に連絡が取れる電話番号 
必要な方の 

住 所  

世帯主  

何 に
使 い ま
すか？   

１．登記 ２．相続  ３．免許 ４．保険  ５．年金 ６．旅券 ７．融資 ８．住宅申込 

９．税金申告 10．扶養手当 11．車の登録 
12．その他（                                                 ） 
 

何 が 必
要 で す
か？    

□住 民 票 

□除かれた住民票 

□住民票記載事項証明書 

下記の項目については原則、記載を省

略しています。提出先に応じて記載が

必要であれば□にしるしをしてください。 

□本籍・筆頭者を記載 

□世帯主・続柄を記載 

□住民票コードを記載 

□個人番号を記載 

□ 世 帯 全 員 の写 し   通 

□ 世 帯 一 部 の写 し
必 要 な 方 の 氏 名
（           ）

      

 

通 

 

 郵便定額小為替          円 ＋ 返信料       円 ＝          円同封 

手数料・・手数料は、郵便定額小為替（郵便局でお求めください。）でお支払いください。 

また、下記手数料を確認の上、お釣りのないようにご協力ください。 

住民票世帯全員・一部の写し   １通       ２００円 

除かれた住民票 １通    ２００円 

住 民 票 記 載 事 項 証 明 書 １通       ２００円 
      ※ 葛城市の場合、除かれた住民票は単票（個人単位）になっていますので、請求される場合は手数料を人数

分入れてください。 

※  なお、手数料は各市町村により異なりますので、請求される市町村にあらかじめ確認してください。 

 
本人確認書類・・下記の書類の写し、1点若しくは2点を同封してください。 

1点の場合：運転免許証・パスポート・住基カード（顔写真付き）・マイナンバー（個人番号）カー
ド（顔写真付き）・外国人登録証・官公庁が発行した身分証明書（顔写真付き）など 

2点の場合：健康保険証・年金手帳・年金証書・金融機関のキャッシュカード（預金通帳）・ 
社員証・学生証・クレジットカードなど 

 
委任状・・住民票上、同一世帯でない方が請求する場合は、本人の委任状が必要となります。もしくは、

必要とする正当な理由並びに確認できる書類等が必要となります。 
 

返信料・・返信用封筒に返信先の宛名を明記の上、切手を貼ってください。 
また、切手は申請の通数によって金額があがる場合がありますので少し多めに入れて 
おいてください。なお、速達の場合は 速達料金分も貼ってください 。 
ただし、返送先は、住民登録地若しくは、本人確認書類に記載された現住所になります。 

（住民票コード及び個人番号が記載されたものは、代理人の現住所には返送できません）。 

                                      
請求先・・住所地の市町村役場 住民登録係宛   

必要な方との続柄 
本人  ・  同一世帯員 
その他 

（                  ） 
 

 



  

あ
な
た
の
住
民
登
録
住
所 

   

あ 

な 

た 

の 

お 
名 

前 
 

〒 
   

 
 

 
  ①住民票等郵便請求書 

切
手 

  取り寄せに必要なもの 

 
   

   
    ②返信用封筒 
        
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
   
               
 
 
 
 
 
 
 
 ※申請の通数によっては大きめの封筒に 
             して頂かないと入らない事がありますので 
             よろしくお願いします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

     
   ③定額小為替 
 

郵便局で購入して下さい。 
   (切手は不可) 
(何も記入しないで下さい) 

 
  ④本人確認書類の写し 
  

マイナンバーカード 
(個人番号カード) 

 免許証・保険証等のコピー 
 
   

 (原則、ご返送できません) 
 

 
   ⑤委任状 
 
  必要な場合のみ 

      

住
所
地
の
役
所
の
住
民
係
宛 

 

切
手 

 
〒６３９－２１９５ 
奈良県葛城市柿本１６６番地 
葛城市役所 住民登録係 
 
電話 ０７４５－６９－３００１ 


