
会計及び消費税申告等支援業務 仕様書

１．業務名 ：会計及び消費税申告等支援業務

２．業務目的：公営企業会計における決算、決算状況調査（決算統計）及び消費税申

告等の会計業務に対し、専門的な立場からの支援を受けることにより、

円滑かつ適正な会計処理を行うことを目的とする。

３．履行期間：契約日から令和７年３月３１日まで

５．業務内容：

公営企業会計における予算、決算、決算状況調査及び消費税申告等の会計業務に

対し、専門的な立場から支援等の業務を行い、税務署の調査があっても不備がない

ように検証すること。

（１）公営企業会計における適正な会計処理に関する支援及び検証

（２）予算書・決算書（財務諸表等を含む）の作成に関する相談及び支援

（３）決算統計提出書類の作成に関する支援及び検証

（４）消費税に関する相談及び支援

（５）消費税申告書の作成及び申告

（６）その他会計等に関する相談及び支援

６．実施体制：業務の実施には、公営企業会計に対する同種業務の実績があり、受注

者と直接的な雇用関係にある公認会計士の資格を有する者を含むこ

と。

７．実施方法：業務に関する質問や回答方法は、会議方式の他、電話、電子メール等

とし、必要に応じ適宜実施するものとする。

８．その他 ：

業務の遂行に当たっては、発注者と受注者とで、十分に協議を行い進めていくこ

ととし、必要があると認めるときは、仕様書を変更するなど柔軟に対応すること。

この仕様書に定めのない事項及び疑義が生じた場合は、別途協議するものとする。


