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先ほどご説明いたしましたパソコンの設定や、 ICカードリーダの設定が完了しますと、
電子入札システムに接続し、利用者登録を行うことができるようになります。

それでは、実際のシステム画面イメージに沿ってご説明いたします。本日表示しま
す、画面イメージの中には、現在準備中の画面の為、

変更になる場合がありますのでご了承ください。
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<利用者登録>
IEを起動します。
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電子入札システムの画面が表示されます。工事、コンサルのリンクをクリックします。
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続いて、利用者登録のリンクをクリックします。
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現在画面上に時計表示されておりますが、こちらの時計表示がされない場合、シス
テムに接続できていない状態となります。

先ほどご説明しました設定が正しく行えていない可能性がありますので、設定のご
確認をお願い致します。

時計表示が正しくされている場合、左の利用者登録処理ボタンより、利用者登録を
行います。
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登録ボタンをクリックします。
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ここからの操作は、ＩＣカードリーダーとＩＣカードが必要です。

ICカードのパスワードを入力する画面が表示されましたら、ICカードリーダーにIC
カードを差込んでください。

次に、ＩＣカード購入時に、認証局から送られてきたＰＩＮ番号を入力してください。

ＰＩＮ番号とは、ＩＣカード毎の暗証番号のことです。

なお、担当者欄は入力不要です。
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ＰＩＮ番号を複数回間違うと、ＩＣカードがロックされ、使用できなくなります。

ＩＣカードがロックされた場合は、認証局にロックの解除を依頼してください。

※ロックの解除には、数日かかる場合がありますのでご注意下さい。

ＰＩＮ番号の入力が終わりましたら、ＯＫボタンをクリックします。
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資格審査情報検索画面が表示されます。

業者番号、商号又は名称を入力していただきます。

業者番号と商号又は名称ですが、説明会の案内と一緒に通知しております。

注意事項は画面に記載されておりますので、内容をよくご確認の上、入力をお願い
します。

また、半角や全角の入力を間違いや、スペース等の誤入力などについてもお気を
付け下さい。

ユーザID、パスワード欄は使用しませんので、何も入力しないでください。
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入力が終わりましたら、検索ボタンをクリックします。

業者番号、商号又は名称の入力が誤っていますとエラーメッセージが

画面に表示されます。入力した内容に誤りがないか、再度ご確認ください。

入力内容が誤っていないのにエラーメッセージが表示される場合は、お手数ですが
○○市様へ業者番号及び商号又は名称の確認をお願いいたします。
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先ほどの画面にて

こちらの利用者登録画面にて、企業情報が正しいことを確認し、業者情報の入力を
行ってください。

※しるしがあるものは、必須入力です。こちらの入力もお間違いのないようにお願い
致します。

代表者氏名の変更等で企業情報の変更を行う場合は、○○市様に変更届けをご
提出ください。

部署名も必須となっております。部署名がない場合は、企業名称と同じ内容を入力
してください。



企業情報の他に、代表窓口情報と、ＩＣカード利用部署情報を入力します。

電子入札システムでは、発注者から通知書が発行された際などに、通知書到着の
お知らせがメールが届きます。

指名通知書のお知らせは、代表窓口情報に届き、その他の落札通知書や、再入札
通知書等、指名通知書以外のお知らせは、ＩＣカード利用部署情報に登録したメー
ルアドレス宛てに届きます。

通知するアドレスを統一するため、代表窓口情報とＩＣカード利用部署情報は、でき
るだけ同じ内容を入力するようにしてください。
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連絡先メールアドレス宛に、電子入札システムから様々なお知らせが届きます。

メールアドレスは間違いがないように入力してください。

メールアドレス情報を間違うと、メールが届きませんのでご注意ください。
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登録内容画面が表示されますので内容を確認し登録ボタンをクリックします。
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こちらの画面が表示されましたら、利用者登録の完了です。

印刷ボタンをクリックし、登録内容を必ず印刷して保存して下さい。
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